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Introduction

L’objectif de ce guide est d’expliquer comment utiliser la plate-
forme de gestion des projets de recherche formation-universitaire
(PRFU), il s’adresse aux :

e Chefs de projet et les membres de I'équipe ;
e Chefs d’établissements ;

e Présidents des trois Conférences régionales universitaires.

Le guide d’utilisation est organisé en quatre parties :

e Chefde Projet;
e Membre de Projet ;
e Etablissement ;

¢ Conférence régionale universitaire.

Important :
» L’application est bilingue.

» Connexion et authentification a la plate-forme
PRFU : le processus de connexion et d’authentification se
compose des étapes suivantes :

1. Entrer dans le site web « www.prfu-mesrs.dz».

2. Lapage d’accueil suivante s’affiche :

République Algérienne Démocratique et Populaire
Ministére de I'Enseignement Supérieur et de la Recherche Scientifique

Direction Générale des Enseignements et de la Formation Supérieurs
I Direction de la Formation Doctorale et de I'Habilitation Universitaire
Sous-Direction de la Recherche-Formation et de I'Habilitation Universitaire = €
Plateforme de Gestion des Projets de Recherche Formation-Universitaire
- TR K
- Projets Actualités
P
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Lancement de la session de soumission des nouveaux projets de
recherche formation universitaire au titre de I'années 2018/2019
Dans le cadre du lancement de soumission des nouveaux projets de recherche formation universitaire (PRFU)

P4 au titre de l'année 2018/2019 ,nous avons 'honneur de mettre a votre disposition des documents téléchargeable
liés a ce programme :

Entrez votre email et mot de passe.

©09/10/2017 12:17:13

Mot de passe oublié

Figure 1 : Page d'authentification a la plate-forme PRFU.

3. Introduisez votre identifiant (e-mail) et le mot de passe
recu dans la boite mail par la Sous-Direction de la Recherche
Formation et de I'Habilitation Universitaire puis cliquez sur le
bouton "Connexion".

4. Mot de passe oublié : Si vous oubliez votre mot de passe
de connexion, vous pouvez le récupérer facilement, en cliquant sur
"Mot de passe oublié" (Figure 2).



http://www.prfu-mesrs.dz/
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Entrez votre email et mot de passe.

E-mai D4

ot de passe i
(<23

I Mot de passe oublié I

Figure 2 : Lien mot de passe oublié.

5. Une fois votre adresse mail saisie, cliquez sur "Envoyer"
(Figure 3). Un nouveau mot de passe vous sera envoyé sur votre

boite e-mail.

Gestion des Projets R.F.U.

Utilisez ce formulaire pour recevoir
sur votre boite mail enregistrée, un
lien de réinitialisation du mot de
passe.

D4

Connexion

Figure 3 : Envoie du mail pour mot de passe oublié.

» Signification des boutons :

E Consulter un détail
G Modifier un contenu,
W Supprimer

Pour connaitre la fonction ou I'action d'un bouton il faut faire glisser le
curseur de la souris au-dessus de ce dernier, une bulle d’aide s’affichera.

CHEF DE PROJET



Pour une premiére connexion a la plate-forme PRFU le chef L Plateforme de Gestion des Projets de Recherche FormatioRUniversitaie ]

de projet doit d’abord s’inscrire en respectant les étapes suivantes : - Houveadicompte chefide projet
B4 L t@ Titre de civilité * () Monsieur () Madame
et Nom * G sl
1. Entrez dans le site web « www.prfu-mesrs.dz ». Sl e e % - - 3
Entrez votre email et mot de passe.
s . . s - Date dg jii/mm/aaaa D4 Grade actuel * Veuillez choisir
2. La page d’accueil suivante s’affiche : = = SRR
a E-mail * }x Fonction * Veuillez choisir

(2

= Téléphone 3} Etablissement Veuillez choisir
= \ :

e
\ rattachement *

G F République Algérienne Démocratique et Populaire

Ministére de I'Enseignement Supérieur et de la Recherche Scientifique

Direction Générale des i etde la F i
- Direction de la Formation Doctorale et de I'Habilitation Universitaire

Sous-Direction de la Recherche-Formation et de I'Habilitation Universitaire

Mot de passe oublié Adresse \ a

_ . o
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\
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Figure 5 : Formulaire d'inscription pour 16\3\\chef de projet.

|-
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Lancement de la session de soumission des nouveaux projets de \\
: recherche formation universitaire au titre de I'année 2018/2019 \
Entrez votre email et mot de passe. DA e e . projets de . ~ itaire (PRFU) . . . \ . .
= au tire de fannée 2018/2019 nous avons Monneur de metire 3 votre disposition des éle Remarque : Veuillez introduire une adresse e-mail valide.
liés a ce programme :
& m © 091012017 12:17:13

5. Le message ci-apres s'affiche ot vous serez invité a activer

Mot de passe oublié

votre compte a partir de votre boite e- mail :
Figure 4 : Page d'inscription pour le chef de projet.

: " O " Bonjour Mme. yyyy xxxxx

3. Chquez sur le bouton InSCI‘lptIOIl * Pour que vous puissiez se connecter & la plateforme de gestion des projets R.FU., volre adresse e-mail doit
. . A A e erz A . d'abord étre validée. Veuillez verifier votre boite e-mail et suivre les instructions envoyées |

4. La Figure 5 ci-dessous apparait, vous étes invité a remplir

le formulaire (vous devez renseigner tous les champs

précédés d'un astérisque (*). cliquez ensuite sur le bouton Figure 6 : Invitation a l'activation du compte déja crée.
"Enregistrer".

6. Dans l'e-mail que vous avez recu (Figure 7), vous trouvez

un lien : Activer mon compte.



http://www.prfu-mesrs.dz/

Compte Chef de projets sur la Plateforme de Gestions des Projets PRFU Bolte de réception
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Plateforme de Gestions des Projets PRFU
Ce message est la confirmation de votre inscription en tant que Chef de projets sur Afin d activer votre compte, veuillez cliquer sur le lien suivant:
Activer mon compte
Voici un récapitulatif de vos informations de connexion que vous devez utiliser pour avoir aceés a Ia plateforme citée.

Nom d'utiisateur - porteurprojet2018@xxxxx.com
Mot de passe | RZkY9oP

Toutefois, vous serez invité & modifier votre mot de passe dés le premier accés 3 la Plateforme.
Ceci est un message automatique. Merci de ne pas répondre.

Ce Message et toutes les informations quiil contient sont destinées 2 lintentien exclusive des chefs projets dans le cadred'une inseription en tant que Chef de projets sur |a Plateforme de
Gestions des Projets PRFU.

Sivous recevez ce message par emreur, merci de le supprimer.

Plateforme de Gestions des Projets PRFU.

Figure 7 : E-mail envoyer par la Sous-Direction de la Recherche

Formation et de I’'Habilitation Universitaire.

En cliquant dessus, une fenétre contenant le message ci-dessous

s’ouvre :

Votre compte a été active.

Veuillez cliquer sur ce lien pour accéder a votre compte

Figure 8 : Confirmgtion d'activation du compte crée.

7. En cliquant sur ce lien vous serez réorienté sur la page
d’accueil de la plate-forme PRFU ou vous devez vous
authentifier (connexion et authentification a la plate-forme

PRFU, Figure 1) pour la soumission d'un nouveau projet ou
bilan.

8. Une fois I'e-mail et le mot de passe sont validés, le chef de

projet est connecté a la plate-forme PRFU et visualise le
tableau de bord ci-apres :

B oo equpeprojet-  SProjes - Saian- aC:rr'r..r\c:'v:"-I ZONE1 B a2 ew in
Compte Chef du projet : BELKACEMI... Djamila...
m
] ﬁ
2 ¢ =& [+ = & ZONE 2
Détilsqy  WOONErMON  WOOGErMON  AGMOUN | AOUEII  AQuerin | Lstermes Lste ges Liste 0s5
profil profl Mot de passe menmbee: nouveau projet  nouveau bilan projets. blans memres
Calendrier des périodes
Seplembre

Projet Soumission 70

Valdaton de

Validation de

Affectation

Expertisa
Bilan mi-par.... T

Valdton des ins e

Vahdation de. Valdation des bians par les

Affectation ifectations des bi...

Expertise Expert.

Retows Rocours s blan refusss

Experfise de Expertie ge3 recou.

0 :pEan - oo o|

& Coovrinht CERIST section Bélaia 2018 Tous drnits résands

Figure 9 : Page d’accueil chef de projet apres son authentification.

Ce dernier est divisé en trois(03) zones :
ZONE 1 : Menu principal.

ZONE 2 : Barre d’acces rapide.

ZONE 3 : Calendrier des périodes.

ZONE 1 : Elle représente le menu principal qui englobe I'ensemble des
opérations nécessaires que le chef de projet a besoin pour
soumissionner un nouveau projet ou un bilan d’un projet en cours, le
tableau ci-apres montre les étapes qui serviront au chef de projet :



& Profil (CV)~

I Détails du profil
# Modifier mon profil

& Modifier mon Mot de passe

Le menu déroulant Profil (CV)
affiche les items suivants :

> Détail du profil : affiche toutes
les informations personnelles déja
introduites lors du premier acces au
site (formulaire nouveau compte chef
de projet),

> Modifier mon profil : pour une
éventuelle modification des
informations déja introduites (CV),

> Modifier mon mot de passe:
le chercheur doit changer son mot de
passe pour une meilleure sécurité, ce
dernier doit rester confidentiel.

# Equipe projet ~

Ajouter un nouveau compte membre

Liste des membres

Le menu déroulant Equipe projet
affiche les items suivants :

> Ajouter un nouveau compte
membre : le chef de projet a pour role
de créer les comptes des membres de
son équipe, et a ce niveau nous
accordons une attention
particuliére a la validité des e-
mails des membres de I’équipe
[dans le cas contraire (e-mail erroné)
le membre ne pourra jamais
compléter son CV] (voir Figure
10).

» Liste des membres : affiche la
liste de tous les membres qui font
partie de I'équipe du chef de projet
connecté, elle permet de visualiser le
détail du profil (CV) de chaque
membre et/ou de supprimer un
compte membre déja créer (voir
Figure 11).

&= Projets ~

Ajouter un nouveau projet

Lister mes projets

Le menu déroulant Projets affiche les
items suivants :

» Ajouter un nouveau projet : sert
a créer un nouveau projet a travers des
étapes ou chaque étape affiche un
canevas prédéfini, (voir Figure 12,

Figure 13, Figure14, Figure 15,
Figure 16, Figure 17, Figure 18,
Figure 19, Figure 20) tout en

respectant certaines instructions :

a) Remplir obligatoirement les champs
précédés d’un astérisque (*).
b)Valider a chaque fois une étape
avant de passager a I’étape suivante.
A la fin toutes les étapes un code projet
est attribué.

» Lister mes projets: affiche la
liste des projets crées (soumissionnées
non soumissionnés) (voir Figure 21)

= Bilan ~

& Ajouter un nouveau bilan

Liste des bilans

Le menu déroulant Bilan affiche les
items suivants :

» Ajouter un nouveau bilan : sert
a créer un nouveau bilan d’'un projet en
cours, (voir Figure 23).

> Liste des bilans : affiche la liste
des bilans crées (soumissionnés et non
soumissionnés) (voir Figure 24).




= Communication -

Messagerie privee
Ecrire un message
< Diffusion de message
* Messages Envoyés

& Boite de réception

2 Courrier électronique
[ Ecrire un courrier

«d Diffusion de courrier

i Courrier envoyés

Le menu déroulant communication
affiche les items suivants :

1. Messagerie privée :

> Ecrire un message : c’est un outil
de communication du chef de projet
avec le compte de la Sous-Direction de
la Recherche Formation et de
I'Habilitation Universitaire et, le compte
de la conférence régionale universitaire,
le compte de Détablissement et les
comptes des membres de I'équipe a
travers la plate-forme.

> Diffusion de message : permet
au chef de projet denvoyer des
messages en diffusion aux comptes des
membres de ’équipe a travers la plate-
forme.

» Message Envoyés : permet au
chef de projet de visualiser la liste de
tous les messages transmis.

> Boite de réception : permet au
chef de projet de visualiser la liste de
tous les messages recus.

2. Courrier électronique :

» Ecrire un courrier : permet au
chef de projet d’envoyer des e-mails a
travers la plate-forme.

> Diffusion de courrier: permet
au chef de projet d’envoyer des e-mails
en diffusion a travers la plate-forme.

» Courrier Envoyés : permet au
chef de projet de visualiser la liste de
tous les e-mails qui a envoyés.

28 Ajout d'un membre

Titre de civilité *

Nom *

Prénom *

E-mail *

© Monsieur O Madame

Annuler Ajouter

Figure 10 : Ajouter un nouveau compte membre.

E  Liste des membres

-

BB &

HADDOUCHE - i
avissafi - sl

aini - J

KHENOUS - 155

15 sur 5 éléments

© Ajout d'un membre

Actions

=)

-

T

=)

=)

Figure 11 : Liste des membres.




28 Ajouter un nouveau projet 7
Identification du projet
Etabli ' l Université Wira de Béjaia EI

Faculté/ Ingtitut * l Science exacte

Creation nouveau projet

Afin de simplifier la création d'un Projet, sa saisie a été répartie en 5 parties indépendantes
1. Identification du projet Domaine * l science exacte
2. Informations sur le Projet
3. Planning de travail L
4. Résultals atlendus Filiere l math - O1MI
5. Moyens et collaboration

Laboratoire * l math appliqué

EO B0 B & E

Spécialité * l math

Remarque

L'ajout des membres fait partie des téches de porteur du projet, il est nécessaire de créer des comptes pour tous les membres pour quils puissent entrer et compléter
leur CV, afin que vous puissiez les attribuer au projet

Vous pouvez apporter des modifications & voire projet & tout moment avant Ia fin de la période de soumission du projet

Formations doctorales * l formation doctorale EI

Titre * l Statistique l

| m Annuler Mots clés *

statistique descriptive ‘

MM Annuler

Figure 12 : Les étapes a suivre pour créer un nouveau projet.

Figure 14 : Informations sur le projet.

e ) i i i b I —

Identification du projet Panning ce taval
o 0 et [ i3 e 22 ne o [m o)

T

' l Université Mira de Béjaia

Faculté / Institut * l Science exacte

Laboratoire * l math appliqué

== [———

Domaine * l science exacte

puiogus (W1 3 2)[z = - 2 n][= ][a][E—]

EC D O = ED

Paaqnt
Filiére * l math - 01MI
Spécialité " l math
—— R ST
Formations doctorales l formation doctorale EI
Fannquensy W5 5 [z = o ain][= o)[@][E==]
Titre * l Statistique l T

Mots clés *

statistique descriptive ‘

oM Annuler o Py

senguens: (W7 127 = - o n][= J@]o—)

Panringannsed

Figure 13 : Identification du projet.

Figure 15 : Planning du travail.



Résultats attendus

Nombre ds théses prév* | 2

Productionscientfiave g 7 § L[z &=+ 5 1@ =[@][Rs]

Revu statfiue descriie

o e L

tmpact socio-économiques | [y 7 5| 5[ =] = = n|[= 5][G][Ewa

smpification des calcus

a5 Frmgrs {3,

e -

Figure 16 : Résultats attendus.

Moyens et collaboration
Moyens existants (g 1 5|7, ][ i = % |»]|[@ 5][@][Bswe

ordinateur portable, logiciels des statistique..

dv p Paragraphes: 1, lots

Collaboration* () Oui

WM Annuler

Figure 17 : Moyens sans collaboration.

Pour ajouter une collaboration vous cliquez sur le bouton "Qui"
(voir Figure 18)

Moyens et collaboration

vt (s 15 1)z 2 o gl oa]sm)

Ordinateurs portables, logiciel des statistiques

div p Paragraphes: 1, Mot 5

Collaboration * O MNon

Type coll
National  Intemational

N Nom Prénom Ftablissement Fonction  Action

Université Abderahmane Mira  Ingénieur )
1 HADERBACHE = Kahina de Béjaia Titat il g

O hjouter

Figure 18 : Moyens avec collaboration.

En choisissant le type de la collaboration (nationale ou
internationale), vous cliquez sur le bouton "Ajouter", la fenétre ci-
dessous apparait :



Ajout d'une nouvelle collaboration nationale

HADERBACHE
Prénom * Kahina

Etablissement * Université Abderrahmane Mira de | |Z|

Fonction * Autre EI

Autre fonction * Ingénieur d'état|

Figure 19 : Ajouter une collaboration.

Apres avoir rempli tous les champs cliquez sur le bouton

Ajouter, de la collaboration créée.

28 Ajouter un nouveau projet

L] w Annuler

E Liste globale des projets

TB RS
Rechercher

Membres Actions

N Code Intitulé
1 C1MIUN150120170001 reseau w liom Prénom Supprimer B G 4
1 HADOD saima [

H lsussati mourad

probabiité " Hom Prénom

2 O1MIUNDE0120170002
1 HADDOUCHE Samia

Vous devez associer au moins 02 Membied

Figure 20 : Enregistrer le projet.

Maintenant il suffit de cliquer sur le bouton Enregistrer pour

créer le projet.

Dissocier un membre du projet | L
. . /,
Associer des membres au projet |« -
4
7/

Voir ’exemple 1 ci-dessous <—

Figure 21 : Liste glplﬁale des projets.

4
4
e

Apres avoir créé le proj,e’[,, le chef de projet doit associer les
. 4 . . ) . . .
membres de I'équipe avant la soumission, 'association se fait en
. 4 7 .
cliquant sur ce bouton, le tableau des membres de I'équipe

apparait.

Le chef de projet coche le membre voulu (aprés avoir compléter
son CV) et choisir un réle pour ce membre puis cliquer sur le bouton

"Enregistrer".

La Figure 22 illustre le processus d’association (Cas1).



Cas 1 : Associer un membre a un projet

Liste des membres

Grade Actuel

Maitre Assistant Classe A | S

Etat CV

Association

Rechercher

Role du membre

Cas 2 : Un membre associé a un projet

= Liste des membres

TR BE S

1 HADDD - ==

2 HADDOUCHE

Prénom

salima - il

Samia - &l

Grade Actuel

wettre pssisent | (T |

Classe A

Etat CV Association

Annuler m

Rechercher
Role du membre

Role du membre

Veuillez choisir

Role du membre

Doctorant -

Cas 3 : Le membre n’a pas le droit d’étre associé a un autre projet

T

Liste des membres

B BB

Prénom

salima - e

Samia - i

Grade Actuel

asse m Ml Le nombre de projets déja associé atieindre le nombre maximal

EtatCV

onpet J Wi |

Association

Role du membre

Role emore

oisir

Code Membre
OIMIUN 150120170001 Doctorant

Le code du projet auquel le membre est déja associé

Figure 22 : Associer des membres au projet.

Remarque : Le nombre de projets auxquels un membre a le
droit d’étre associé est fixé par I'administrateur (Cas 3), dans cet
exemple ce nombre est fixé a un (01) c'est-a-dire : un membre a le
droit d’étre associé a un et un seul projet.

Apres la création du projet et I'association des membres a ce
dernier, le chef de projet peut maintenant soumissionner son projet
en cliquant sur le bouton n dans la liste globale des projets.

IMPORTANT :

» La création de la composante de 1’équipe fait partie des
taches du chef de projet, il est nécessaire de créer des comptes pour
tous les membres afin d’accéder et remplir leur CV.

» Le membre doit remplir son CV pour que le chef de projet
l’associer a son projet (voir Figure 22).

» Le chef de projet doit finaliser ’enregistrement de son projet
pour pouvoir enregistrer un nouveau projet.

Exemple 1:

Apres la cloture de la session de soumission, le chef
de projet ne peut pas soumettre un nouveau projet.

Soumissionner le projet

Apres la validation du projet par I'établissement, la conférence
régionale universitaire affecte les projets soumis aux conseillers
scientifiques (experts)

La soumission des projets est conditionnée par un calendrier
établi par la Direction Générale des Enseignements et de la
Formation Supérieurs.



nouveau bilan mi-parcours.

Projet * ‘ DIMION1Z0120170001 El

Avancementannée 1* | (g T &L= = i %[9]|[® 2|[@][B sw=]

Réaliser la partie 1 du projet

av s Paragrames: 1.ME 4

Avancement année 2 *

(67 55| e &% 0= ol@)Ees

Réaliser la partie

Paragrames: 1M 4

Taux objectifs *

Argument objectifs *

Figure 23 : Ajouter un nouveau bilan.

Il n’y a pas des projets pour leur donner un bilan

B Liste des bilans

T EE &

MEMBRES DE PROJET

N° Code Avancement année 1 Avancement année 2 Type de bilan Action

1 01MIUN150120170001 B Réaliser!

Réaliser | mi-parcours B G n I']

Figure 24 : Liste des bilans.

Apres création du bilan, le chef du projet doit soumissionner en
cliquant sur le bouton u la liste bilans.

IMPORTANT :

Apres la cloture de la période de soumission le
chef du projet ne peut pas introduire son bilan.

n Soumissionner du bilan

ZONE 2 : Voir annexe.
ZONE 3 : Voir annexe



Consulter votre boite électronique, vous recevez un e-mail
envoyé par la Sous-Direction de la Recherche Formation et de
I'Habilitation Universitaire dont le contenu comme suit :

Compte Membre sur la Plateforme de Gesfions des Projels PRFU et « LY

GG Yyyy <beia gestemps @gmal come Hillyalmnd) - & -

Amai 5

tﬂ. aaler 0 fanas Tradure e message Désacther pour - ate

4
Plateforme de Gestions des Projets PRFU
Bonyour . Wime. projetdeux membredeux.
L chef e prje, M Mme XOOKXK Yy vient de vous it e tan que membre dans son équipe projet PRFU. A cet efevous deez compléervotre CV 2 que vous soyez dénitement inépé dans e proje i,
oci un rcapitulait de vos formatons de connexion que vous deez utliser pour avor aces & 2 platefome cité.

Nom dilisateu - membreprojefiqmail. com

Nt de passe - NzGIKYY

Toutefos, vous serez imité 3 modfier oire mot d passe dés le remier aceds 3 a Platefome.
G est i message automafique. Merc i ne pas répondre.

(Ce Message e outesles infomeions qulcontent st destinds & intention exclushedes menbres dans e cadhe e Iz esion s prots sur 3 Pateforme de Gestions des Proats PRFL.
51 Tecevez c Message par el merc de e suppmer

o) Y Ly g B

o gl £ oy 3 e e ol ik L 3
ikl o - membreprojet?Bomil.com

A NGIRYY

Ll Dt B i1 § ik el 2

1. Entrez dans le site web « www.prfu-mesrs.dz», vous devez
vous authentifier avec votre identifiant (e-mail) et le mot de
passe recu (connexion et authentification a la plate-forme
PRFU, Figure 1).

2. Une fois les codes d'acces (identifiant et mot de passe) sont
validés, le membre du projet est connecté a la plate-forme
PRFU et visualise le tableau de bord ci —apreés :

o s
LU o oy wiqupsprot-  SProjets - @Eins - Gommunication - I ZONE1 = sm % ox &

Compte Membre : MEMBREUN Projet

s fcces rapide

—— » —
2 & & = = & ZONE 2

Dea
prof

Calendrier des périodes

"""" ZONE3
o u W e [ T o 0

Projet Soumission

Valigation de

Validation de.

Afectation

Expertise
Bilan mi-par.._ Soumission

Validation de liaion s Bl .

Validation de ldaon v biams par e

Affectation Affoctabons des b

Expertise: expers.

Recours
Expartise de Exportian dos rosou

 Coavrianl CERIST section Béiaia 2018 Tous drmifs résens

Figure 25 : Page d’accueil membre de projet apres son
authentification.

Ce dernier est divisé en trois (03) zones
ZONE 1 : Menu principal.

ZONE 2 : Barre acces rapide.

ZONE 3 : Calendrier des périodes.

ZONE 1: Représente le menu principal qui réunit 'ensemble des
opérations nécessaires a un membre de projet pour compléter son
CV et les taches qui lui sont affectées dans le cadre du nouveau
projet ou bilan dont il est membre.

Détail des opérations dans le tableau ci-apres :


http://www.prfu-mesrs.dz/

& Profil (CV)~

I Détails du profil
# Modifier mon profil

& Modifier mon Mot de passe

Le menu déroulant Profil(CV)

affiche les items suivants :

> Détail du profil : Affiche toutes
les informations personnelles déja
introduites par le chef de projet lors
de la création du compte membre
ainsi que les informations rajoutées
par le membre de projet apres la
modification de son profil (CV).

> Modifier mon profil : Pour une
éventuelle modification des

informations déja introduites (CV).

» Modifier mon mot de passe :
Invite le membre a changer son
mot de passe pour une meilleure
sécurité, le mot de passe est
confidentiel.

& Projets ~

Ajouter un nouveau projet

£ Lister mes projets

Le menu déroulant Projets affiche les
items suivants :

» Ajouter un nouveau projet:
acceés désactivé pour les membres
de projet.

» Lister mes projets: affiche la
liste des projets (soumissionnés et
non soumissionnés) auxquels un
membre est associé, avec la

possibilité de visualiser le détail de

chaque projet et le CV des membres

qui sont associés a ce projet y

compris le chef de projet. (voir

Figure 27).

% Equipe projet ~

B Ajouter un nouveau compte membre

= Liste des membres

Le menu déroulant Equipe projet
affiche les items suivants :

> Ajouter un nouveau compte
membre : Accés désactivé pour
les membres de projet.

> Liste des membres : Présente le
détail des CV des membres de
I’équipe y compris le chef de projet
(voir Figure 26).

& Bilans ~

Ajouter un nouveau bilan

OA
Liste des bilans

Le menu déroulant Bilan affiche les
items suivants :

» Ajouter un nouveau bilan:
accés désactivé pour les membres
de projet.

» Liste des bilans : affiche la liste
des bilans (soumissionnés et non
encore soumissionnés par le chef
de projet), avec la possibilité de
visualiser le détail de chaque bilan.
(voir Figure 28).




= Communication -

Messagerie privée
Ecrire un message
«d Diffusion de message
i Messages Envoyés

& Boite de reception

2 Courrier électronique
[# Ecrire un courrier

«d Diffusion de courriar

i Courrier envoyés

Le menu déroulant communication
affiche les items suivants :

1. Messagerie privée :

> Ecrire un message: Cest un
outil de communication de membre de
projet avec le chef de projet et les
membres avec lesquels il partage le
méme projet a travers la plate-forme.

> Diffusion de message: Permet
au membre du projet d’envoyer des
messages en diffusion aux comptes des
membres avec lesquels il partage le
méme projet a travers la plate-forme.

» Messages Envoyés : Permet au
membre du projet de visualiser la liste
de tous les messages transmis.

> Boite de réception : Permet au
membre du projet de visualiser la liste
de tous les messages recus.

3. Courrier électronique :

» Ecrire un courrier : Permet au
membre du projet d’envoyer des e-mails
a travers la plate-forme.

» Diffusion de courrier: Permet
au membre du projet d’envoyer des e-
mails en diffusion a travers la plate-
forme.

» Courrier Envoyé :Permet au
membre du projet de visualiser la liste

de tous les e-mails transmis.

=

\d

N

L

Liste des membres

BB 8

Nom

NOMChI06 - &
HADDOUCHE - s
lauissatl - Syl
aini -

KHENQUS - s

chage des éléments 1a 5 sur 5 éléments

T 10 |=|élémenis

Prénom Role
PrénomChrl6 - -¥1 Portear
Samia - 4l Membre
mourad - 4« Membre
wahiba - s Membre
Hakima - L% Membre

Rechercher
Etat CV Actions
- Complet b
 Complet | b
b
E
Incomplet ]

Figure 26 : Liste des membres.

=

Liste globale des projets

BB &
Rechercher

Code Intitulé Membres Soumission Actions
01MIUN150120170001 réseau W Hom Prénom Rile Détal Le projet n'est pas soumissionné [

1 NOMCWDS  PrénomChi0s [ ]

2 lavissali mourad Membre [
01MIUNOS0120170002 probabilite W Nom Prénom Rile  Détail Le projet est soumissionné ¥

1 NOMChO8  Prénomchids [ K

ments 1 & 2 sur 2 éléments
T 10 |x|éléments

2 HADDOUCHE Samia Membe | B

}

Visualiser le détail d’'un

projet

Visualiser le CV d'un membre /d’un
porteur

Précédent n Suivant

Figure 27 : Liste globale des projets.




B Liste des bilans

Rechercher

Avancement année  Avancement année Type de
N Code 1 2 bilan Soumission Action

1 01MIUN150120170001 § réaliserla parti réaliser la parti mi-parcours Le bilan est k

soumissionné l

Visualiser le détail d’un bilan

Figure 28 : Liste des bilans.

IMPORTANT :

» Le membre doit compléter son CV pour que le chef du projet
peut l'associer a son projet (voir Figure 22).

» Les informations nécessaires pour compléter le CV dun
membre du projet sont : la date de naissance, le numéro du
téléphone, ’adresse, la fonction et le grade actuel.

ETABLISSEMENT

ZONE 2 : Voir annexe.
ZONE 3 : Voir annexe.



1. Entrer dans le site web « www.prfu-mesrs.dz».

2. Vous devez ensuite vous authentifiez avec votre identifiant (e-
mail) et le mot de passe recu par la Sous-Direction de la
Recherche Formation et de I’'Habilitation Universitaire par
boite mail (connexion et authentification a la plate-forme
PRFU, Figure 1).

3. Une fois les codes d’acces (identifiant et mot de passe) sont
validés, le responsable de I'établissement est connecté a la
plate-forme PRFU et visualise le tableau de bord ci—apres :

ZONE 1 =@ am@ e ln-l

F = =} ZONE 2

Calendrier des périodes ZONE 3

© Cogyright CERIST section Béjaia 2018 . Tous droits résenés.

Figure 29 : Page d’accueil d’un responsable de I’établissement
apres son authentification.

Ce dernier est divisé en trois (03) zones :

ZONE 1 : Menu principale.

ZONE 2 : Barre acces rapide.

ZONE 3 : Calendrier des périodes.

ZONE 1 : Représente le menu principal qui englobe ’ensemble des

actions nécessaires au responsable de I’établissement pour valider
les nouveaux projets et les bilans.

Détail des opérations dans le tableau ci-apres :

& Profil (CV)~

I Détails du profi
# Modifier mon profil

& Modifier mon Mot de passe

Le menu déroulant Profil(CV) affiche les
items suivants :

> Détail du profil : affiche toutes les
informations concernant ’établissement.
» Modifier mon profil: pour une
éventuelle modification des informations
existantes.

» Modifier mon mot de passe: le
chef de l’établissement doit changer son
mot de passe pour une meilleure sécurité,
le mot de passe est confidentiel.

& Projets & bilans ~

 Liste des projets & valider

= Liste globale des projets

&= Liste des membres par projet
= Liste des bilans

= Lister mes bilans par projets

Le menu déroulant Projets et bilans
affiche les items suivants :
> Liste des projets a valider : affiche la
liste des projets (a valider et qui sont
validés) des enseignants-chercheurs de
votre établissement avec la possibilité de
visualiser le détail de chaque projet
soumissionné. La validation des projets et la
modification de l'avis et du commentaire
apres validation s’effectuent dans le délai
imparti a cette opération (voir Figure 30).
> Liste globale des projets : Permet
de lister tous les projets de votre
établissement avec la possibilité de
visualiser I'avis de I’établissement, de la
conférence régionale et l'avis final des
conseillers scientifiques (experts) (voir
Figure 32).
> Liste des membres par projet:
Permet de visualiser tous les membres de
chaque projet (voir Figure 33).
> Liste des bilans (En-cours).
> Lister mes bilans par projet (En-
cours).



http://www.prfu-mesrs.dz/

Faculté | Institut «

B Ajouter une faculté / un institut

Liste des facultes / instituts

Le menu déroulant Faculté/Institut
affiche les items suivants :

> Ajouter une faculté / un institut :
permet d’insérer les facultés / institut
existants dans I’établissement.

(insertion obligatoire *cf. annexe).

> Liste des Facultés / Instituts:
permet de visualiser la liste des Facultés et
des Instituts de votre établissement.

£ Formations doctorales

B Ajouter une nouvelle formation doctorale

= Liste des formations doctorales

Le menu déroulant Formations

doctorales affiche les items suivants :

> Ajouter une Formation
doctorale :
formations doctorales existantes dans
I’établissement.

(insertion obligatoire *cf.annexe).

permet  d’insérer les

> Liste des Formations doctorales :
permet de visualiser la liste des
Formations

établissement.

doctorales de votre

% Communication -

Messagerie privée
Ecrire un message
 Diffusion de message
7 Messages Envoyés

& Boite de réception

I Courrier électronique
[# Ecrire un courrier

«d Ciffusion de courrier

#* Courrier envoyés

1 Laboratoire ~

B Ajouter un laboratoire

Liste des laboratoires

Le menu déroulant Laboratoire, affiche
les items suivants :

» Ajouter un laboratoire : vous
permet d’insérer les laboratoires existants
dans I'établissement.

(insertion obligatoire *cf. annexe).

> Liste des laboratoires : permet de
visualiser la liste des laboratoires de votre
établissement.

Le menu déroulant communication
affiche les items suivants :

1. Messagerie privée :

> Ecrire un message : c’est un outil de
communication du responsable de
I’établissement avec le compte ministere, le
compte de la conférence régionale
universitaire, autres comptes
établissements, les comptes des chefs de
projets qui appartiennent & son
établissement a travers la plate-forme.

> Diffusion de message : permet au
responsable de ’établissement d’envoyer
des messages en diffusion aux comptes des
chefs de projets qui appartiennent a son
établissement a travers la plate-forme.

» Message envoyés : permet au
responsable de I’établissement de visualiser
la liste de tous les messages transmis.

> Boite de réception:permet au
responsable de I’établissement de visualiser
la liste de tous les messages recus.

2. Courrier électronique :

» Ecrire wun courrier: permet au
responsable de ’établissement d’envoyer
des e-mails a travers la plate-forme.

» Diffusion de courrier: permet au
responsable de D'établissement d’envoyer
des e-mails en diffusion a travers la plate-
forme.

» Courrier Envoyés : permet au
responsable de I’établissement de visualiser
la liste de tous les e-mails transmis.




28 Liste des projets a valider

T oB 8
N Code
1 00103 mn1654 1234 1254
2 00103 kk1654 1234 1254
3 52103 ST1654 1234 1254

Affichage des éléments 1,a 3 sur 3 éléments
Afficher| 10

-JsAjouter un commentaire et un avis (voir
Figure 31)

Rechercher
Année de
Intitulé du projet soumission Validation des projets
Langage c++ 5 1913 En attente de validation
Informatique [ 2007 Le projet est validé
Défavorable
Statistique [y 2014 Le projet est validé
Favorable @
D

Précédent Suivant

Modifier 'aviset/ou le commentaire apres ¢

Figure 30 : Liste des projets a valider.

£ Liste globale des projets
T BB S
N° Code
1 c00i03 mn1654 1234 1254
2 00103 bn1654 1234 1254
3 c00I03 kk1654 1234 1254
4 01STAT150120170001
5 D1MIUN150120170001

Intitulé du projet
Langage ¢+
Réchauffement climatique
Informatique
Statistique:

reseau

Affichage des élérents 1 3 7 sur 3 élémeqts .
Aficher 10 |+] ggmeMsuﬁlser le commentaire

Rechercher

Avis Conférence
Avis régionale

Avis final

88 | validation du projet

Commentaire * BIS|Ll=

B || [ Source

Le projet est accepé

div p

Paragraphes: 1, Mots: 4‘

Annuler |IESIES

Figure 31 : Ajouter un avis et un commentaire.

E

-

N°

Figure 32 : Liste globales des projets.

Liste des membres par projet

BE A
Nom et prénom il g auf) Grade Fonction
Statistique
chabi - adel dio - i
yousfi - rachid 3 g
reseau
NOMChr06 - PrénomChrl§ ¥l - Ll Maitre de
conférences classe B
HADDD - salima il
HADDQUCHE - Samia Ade-fn Maitre Assistant expert
Classe A

Téléphone

0661254356

0795605082

034320056

02250321

E-mail

chabi@hotmail com

yousfi@hotmail com

chercheur06@cnepru.dz

salima@gmail com

samopivot@gmail com

Rechercher :

Role

Chef de projet

Encadreur

Chef de projet

Co-encadreur

Doctorant

Figure 33 : Liste des membres par projet.

ZONE 2 : Voir annexe.
ZONE 3 : Voir annexe.

Actions




1. Entrer dans le site web « www.prfu-mesrs.dz».

2. Vous devez ensuite vous authentifiez avec votre identifiant (e-
mail) et le mot de passe recu par la Sous-Direction de la
Recherche Formation et de I'Habilitation Universitaire par
boite mail (connexion et authentification a la plate-forme
PRFU, Figure 1).

3. Une fois les codes d'acces (identifiant et mot de passe) sont
validés, le responsable d'une conférence régionale
universitaire est connecté a la plate-forme PRFU et visualise le
tableau de bord ci—apres :

ZONE 1 QD AE 3 em -d

CONFERENCE REGIONALE e

UNIVERSITAIRE

© Copyright CERIST Béjara 2018 . Tous droits résenvés

Figure 34 : Page d’accueil d'un responsable d’une conférence
régionale universitaire apres son authentification.
Ce dernier est divisé en trois (03) zones :
ZONE 1 : Menu principale.
ZONE 2 : Barre acces rapide.
ZONE 3 : Calendrier des périodes.
ZONE 1 : Représente le menu principal qui englobe I'ensemble des

actions nécessaires au responsable d’'une conférence régionale
universitaire.

Détail des opérations dans le tableau ci-apres :


http://www.prfu-mesrs.dz/

& Profil (CV)~

I Détails du profil
# Modifier mon profil

& Modifier mon Mot de passe

Le menu déroulant Profil(CV) affiche
les items suivants :

» Détail du profil: affiche les
informations concernant la conférence
régionale universitaire.

» Modifier mon profil : pour une
éventuelle modification des
informations déja introduites (CV).

» Modifier mon mot de passe : le
responsable de la conférence régionale
universitaire est invité a changer son
mot de passe pour une meilleure
sécurité, le mot de passe est
confidentiel.

== Bilans ~

& Liste des bilans a valider

& Liste global des bilans

Le menu déroulant bilans, permet
d’afficher les bilans a valider et qui
reste a valider.

L’item Etablissement affiche la liste
des établissements appartenant a la
conférence régionale universitaire
connectée,  groupée  par  type
d’établissement (universités, centres
Ecoles
et supérieures,..) (voir Figure 34 ci-

dessous).

universitaires, normales

== Projets ~

& Liste des projets a valider

& Liste global des projets

Le menu déroulant Projets, permet
d’afficher les projets a valider et qui
reste a valider.

© Affectation ~

I® Affectation
( Affectations des projets aux experts

( Affectation des bilans aux experts

| Projets
Liste des projets soumissionnés

Liste des projets validés par les etablissements

|2 avis
 Avis des experts sur les projets

Avis des experts sur les bilans
I ——

Le menu déroulant Affectation
comporte les items suivant :

» Affectation : permet d’affecter
les nouveaux projets et bilans
soumissionnés aux experts,

» Projets: pour consulter les
projets

validations
I’établissement de rattachement,

soumissionnés et les
effectuées par

» Avis: pour consulter les
expertises concernant les nouveaux
projets et bilans évalués par les

experts.




3 Communication -

Messagerie privée
Ecrire un message

< Diffusion de message
™ Messages Envoyés

& Boite de réception

i Courrier électronique
[ Ecrire un courrier

-« Diffusion de courrier

[® Courrier envoyés

Le menu déroulant communication
affiche les items suivants :

1. Messagerie privée :

» Ecrire un message: cest un
outii de communication pour le
président de la conférence régionale
universitaire avec le compte ministere,
le compte de la conférence régionale
universitaire, le compte de ses
établissements et les comptes des
experts a travers la plate-forme.

> Diffusion de message : permet
au président de la conférence régionale
universitaire d’envoyer des messages
en diffusion aux comptes des
établissements et  les comptes des
experts a travers la plate-forme.

» Message Envoyés:Permet au
président de la conférence régionale
universitaire de visualiser la liste de
tous les messages transmis.

> Boite de réception : Permet au
président de la conférence régionale
universitaire de visualiser la liste de
tous les messages regus.

2. Courrier électronique :

» Ecrire un courrier : Permet au
chef de projet d’envoyer des e-mails a
travers la plate-forme.

> Diffusion de courrier: Permet
au chef de projet d’envoyer des e-mails
en diffusion a travers la plate-forme.

» Courrier Envoyés : Permet au
président de la conférence régionale
universitaire de visualiser la liste de
tous les e-mails envoyés.

Liste des comptes des établissements

T BE S
echercher
Région de
N°  Code Intitulé Etat I'établissement Actions
Université
1 UNITOH Université Ziane Achour de Djlfa ntre Fomox
2 UN1001 Université AKLI Mohand Oulhad) de Bouira E enfre R 4
3 UN4TOM Université Ghardala E enfre "R 4
4 UN44D1 Université de khemis miliana E Cenre Eomox
5 UN2601 Université YAHIA Farés de Médéa E nire Eomox
6  UN1604 Université des sciences ef de la technologie d'Alger Houar Boumedigns E nire Eom o
UNOSD Abderrahmane Mirz de Béjaia E enfre "R 4

Figure 35 : Liste des établissements de la conférence régionale
connectée groupée par type établissement.




ANNEXE

ZONE 2 : Barre acces rapide

Barre d’acces rapide (raccourcis) qui permet d’accéder a des
pages auxquelles le chef de projet, les membres de projets, le
responsable de ’établissement et le président de la conférence

régionale universitaire ont besoin.

ZONE 3 : Calendrier des périodes

Concerne le calendrier de toutes les opérations (soumission
des nouveaux projets et bilans par les porteurs de projet, la
validation par les responsables des établissements et conférences
régionales universitaires et enfin les expertises par les conseillers
scientifiques), d’ailleurs cette zone occupe la plus grande surface
et cela dans le souci de sensibiliser tous les utilisateurs de la plate-

forme sur le respect des délais accordées.

< Insertion obligatoire :

Dans le cas ou le responsable de 1’établissement néglige la
phase d’insertion (liste des facultés/instituts, liste formations
doctorales et liste laboratoires), les porteurs de projet relevant
de son établissement seront bloqués et ne pourront pas

soumissionner un nouveau projet.



